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Codice fiscale: 97505070157 E-MAIL: MIIC8DQ00C@istruzione.it  PEC: MIIC8DQ00C@pec.istruzione.it 

Codice meccanografico istituto comprensivo: MIIC8DQ00C 
Codice meccanografico LOCATELLI: MIEE8DQ02G 
Codice meccanografico RODARI: MIEE8DQ01E 
Codice meccanografico TOMMASEO/QUASIMODO: MIMM8DQ01D 

 

Data e protocollo vedi segnatura sopra riportata 
CIRCOLARE N.052                    Alle famigli al Personale 

agli utenti esterni 
          al Sito web dell’I.C. 

Oggetto: Servizi di Segreteria a.s. 2024-2025  
 

SI ricorda a Famiglie, Personale scolastico e enti esterni che il canale di comunicazione privilegiato con la 

Scuola sono le mail istituzionali, in particolare: 
 

Indirizzo Istituzionale I.C. Locatelli-Quasimodo:  miic8dq00c@istruzione.it 
 

Segreteria Didattica (Famiglie e Personale):  didattica@icslocatelli-quasimodo.edu.it 

 
Segreteria Personale (Personale scolastico):  personale@icslocatelli-quasimod.edu.it 

 
In seconda istanza, se l’utente non avesse ricevuto risposta via mail, potrà rivolgersi alla Segreteria come da 

Delibera del Consiglio di Istituto, come segue. 

 
Apertura al Pubblico Segreteria in Via Veglia 80: 

 
- Ufficio Didattica: da lunedì a venerdì 08:15 – 09:15 

martedì e giovedì 13.00 – 14:00 
 

- Ufficio Personale: da lunedì a venerdì  13:00 – 14:00 

 
Il Servizio non sarà attivo nei pomeriggi delle giornate di sospensione delle attività didattiche (si veda Circ. 

N. 213). 
 

L’orario di servizio telefonico al pubblico della Segreteria è il seguente: 

 
- Ufficio Didattica – 02.88447761 

 
Famiglie:   da lunedì a venerdì:  12:00 - 13:00 

 
Personale scolastico: da lunedì a venerdì:  10:00 - 11:00 

 

- Ufficio Personale – 02.88447763 
 

Personale scolastico: da lunedì a venerdì: 11:00 - 12:00 
    (07:30 - 08:30 solo per comunicazione assenze) 

 

Oltre alle giornate di Festività Nazionali, la Segreteria rimarrà chiusa nei seguenti giorni: 

• 24 dicembre 2024 

• 27 dicembre 2024 

• 31 dicembre 2024 

• 24 aprile 2025 

• 14 agosto 2025. 
 

Per un’educazione condivisa della Comunità alla fiducia e all’alleanza reciproca. 
 

Il Dirigente scolastico R. Antonio Peri 
Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D.  e normativa connessa 
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